
1 РЕЄСТРАЦІЯ ЕО 

Реєстрація ЕО – це перший крок користувача еАкциз, який необхідно виконати для 
подальшого користування електронною системою. 

ЕО має пройти реєстрацію один раз, після чого йому буде доступна авторизація в 
електронній системі.  

1.1 Введення КЕП 

​ Для проходження першого етапу реєстрації ЕО має виконати наступні дії: 
1)​ Перейдіть на сторінку https://my.xtrace.gov.ua/login; 
2)​ Оберіть “Реєстрація Економічного Оператора” (Рис. 1); 

 

Рисунок 1 – ​ Вибір опції “Реєстрація Економічного Оператора” на сторінці еАкциз 

3)​ Оберіть “Файловий носій” (Рис. 2); 

 

Рисунок 2 – ​ Вибір опції “Файловий носій” 
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4)​ Оберіть КНЕДП установи, якій належить Ваш цифровий ключ (КЕП) (Рис. 3, помітка 1), 
та оберіть файл ключа (Рис. 3, помітка 2); 

 

Рисунок 3 – ​ Вибір КНЕДП та файлу ключа 

5)​ Знайдіть та виберіть файл ключа (КЕП) на комп’ютері. Типове ім’я файлу ключа – 
“key-6.dat” (Рис. 4); 

 

Рисунок 4 – ​ Вибір файлу ключа (КЕП) на комп’ютері 

6)​ Введіть пароль від файлу ключа (КЕП), який Ви використовуєте для підпису (Рис. 5, 
помітка 1) та оберіть “Продовжити”(Рис. 5, помітка 2); 
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Рисунок 5 – ​ Введення пароля до файлу ключа (КЕП) 
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7)​ Перегляньте та підтвердіть персональні дані, які еАкциз автоматично підтягнув згідно 
Вашого КЕП (Рис. 6, помітка 1), та оберіть “Продовжити” (Рис. 6, помітка 2); 

 

Рисунок 6 – ​ Перевірка персональних даних за КЕП 
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1.2 Реєстрація ЕО з вибраним КЕП 

Подальші кроки реєстрації ЕО є налаштуванням Вашого майбутнього профілю:  
1)​ Оберіть “Тип СГД” (Рис. 7, помітка 1) та оберіть “Продовжити” (Рис. 7, помітка 2); 

 

Рисунок 7 – ​ Вибір типу СГД 

2)​ Оберіть “Верифікувати” (Рис. 8, помітка 1) для перевірки адреси Вашої електронної 
пошти та введіть електронну адресу для листування (Рис. 8, помітка 2). Також оберіть � 
(Рис. 8, помітка 3) для підтвердження ознайомлення з Політикою конфіденційності та 
обробкою й використанням Ваших персональних даних; 

 

Рисунок 8 – ​ Вибір верифікації адреси електронної пошти та введення адреси для листування 
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3)​ Перейдіть до скриньки електронної пошти, для якої Ви обрали верифікацію, та оберіть 
необхідний лист (Рис. 9); 

 

Рисунок 9 – ​ Вибір перегляду листа про верифікацію адреси електронної пошти 

4)​  Перегляньте лист, отриманий від еАкциз, та скопіюйте код підтвердження (Рис. 10); 

 

Рисунок 10 – ​Копіювання коду підтвердження для верифікації адреси електронної пошти 

5)​ Введіть скопійований код підтвердження з електронного листа у вікно (Рис. 11, помітка 
1), яке відкрилось у еАкциз автоматично після вибору опції “Верифікувати”. Оберіть 
“Підтвердити” (Рис. 11, помітка 2); 
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Рисунок 11 – ​Введення коду підтвердження для верифікації адреси електронної пошти 

6)​ Оберіть “Підтвердити” (Рис. 12) – дана опція автоматично стає доступною після 
виконання трьох дій з кроку №2 (або Рис. 8); 

 

Рисунок 12 – ​Вибір опції продовження реєстрації, яка стала доступною після верифікації 
адреси електронної пошти, введення адреси для листування та погодження з Політикою 

конфіденційності 
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7)​ Оберіть “Електронного підпису” (Рис. 13); 

 

Рисунок 13 – ​Вибір опції електронного підпису 

8)​ Оберіть КНЕДП (Рис. 14, помітка 1) та файл ключа (КЕП) (Рис. 14, помітка 2), введіть 
пароль (Рис. 14, помітка 3) та оберіть “Зчитати” (Рис. 14, помітка 4), аналогічно до кроків 
№4–6 у процесі реєстрації ЕО; 

 

Рисунок 14 – ​Вибір КНЕДП та файлу ключа (КЕП), введення пароля ключа та його зчитування 
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9)​ Перевірте дані та оберіть “Далі” (Рис. 15). 

 

Рисунок 15 – ​Перевірка даних ЕО 

10)​Перевірте повідомлення про успішне прийняття заяви (Рис. 16) та перегляньте лист про 
успішне прийняття заяви на реєстрацію ЕО у скриньці електронної пошти (Рис. 17). 

 

Рисунок 16 – ​Повідомлення про успішне прийняття заяви на реєстрацію ЕО 
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Рисунок 17 – ​Наявність повідомлення про успішне прийняття заяви на реєстрацію ЕО у 
скриньці електронної пошти 

11)​Чекайте на повідомлення про позитивне рішення по реєстрації ЕО  у скриньці 
електронної пошти. У разі успішної відповіді Ви зможете авторизуватись за адресою 
https://my.xtrace.gov.ua/login, обравши “Авторизація” (Рис. 18). 

 

Рисунок 18 – ​Вибір опції “Авторизація” на сторінці еАкциз 
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